
  

  

Auszubildende/r zum Kaufmann-frau für Büromanagement 

(w/m/d):  
  

  

KÖNIG & GRISCHKE Kanzlei in Hannover und in Walsrode  
  

Wir beraten überwiegend mittelständische Unternehmen in steuerlichen und 

betriebswirtschaftlichen Fragestellungen in Niedersachsen, Thüringen, Brandenburg und 

Sachsen.  

Unsere Mandantenbetreuung zielt immer auf die individuelle Situation sowie die Ziele und 

Ausrichtungen unserer Mandate ab, inhaltlich und technisch unter Nutzung aller aktuell 

verfügbaren digitalen Möglichkeiten. Als Datev Mitglied und ASP Anwender sind wir als 

digitale Kanzlei ausgezeichnet.  

Wir stärken, fördern und bilden unsere Mitarbeiter zu kompetenten Ansprechpartnern für  

unsere Mandanten aus – wir unterstützen und begleiten Ihre individuellen 

Weiterbildungsziele.  

  

Zur Verstärkung unseres Teams in Hannover suchen wir Sie als  
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Im Büro geht nichts mehr ohne Computer, Fax, Telefonanlage.  

Man muss diese aktuellen Kommunikationsmittel auch bedienen können. Kaufleute für 

Büromanagement können beispielsweise Texte und Tabellen mühelos am Computer 

erstellen. Sie sind fit im Umgang mit Internet und können Emails bearbeiten.  

Um Termine zu planen und Arbeitsabläufe zu organisieren nutzen sie ebenfalls die moderne 

Bürotechnik.  

Sie sind mit Verwaltung, betriebswirtschaftlichen Vorgängen vertraut. Als Allround-Kräfte 

übernehmen sie viele Arbeiten im Büro  

  

  

Wir bieten:   

Sichere und zukunftsorientierte Arbeitsplätze in verkehrsgünstigen Lagen.  

Umfangreiche Fort- und Weiterbildungsmöglichkeiten.  

Individuelle Entwicklungsmöglichkeiten.  

Angenehmes Arbeitsumfeld sowie angenehmes/kollegiales und offenes Betriebsklima. 

Zukunftsorientierte und digitalisierte Arbeitsplätze mit mindestens 2 Bildschirmen pro 

Arbeitsplatz (Datev Asp, DMS, Unternehmen online).  

  

  

Gerne möchten wir Sie in einem persönlichen Gespräch kennenlernen.  
  

KÖNIG & GRISCHKE Steuerberatungsgesellschaft PartGmbB,   



Kanzlei in Hannover, Königstr. 52, 30175 Hannover, 0511 3365140  

Kanzlei in Walsrode, Oskar-Wolff-Str. 18, 29664 Walsrode, 05161/481180 

Ansprechpartnerin: Frau Ulrike Grischke: grischke@koenig-grischke.de, 

www.koenig-grischke.de  
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